
 

COMUNE DI DORMELLETTO 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI DORMELLETTO 

Approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 16 del 29 gennaio 2014 

 

SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: POLIZIA LOCALE 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

1 Autorizzazione sosta invalidi  D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 30 gg.  

2 
Autorizzazioni sosta e transito in deroga divieti 
e limitazioni  

D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 30 gg.  

3 Autorizzazioni trasporti eccezionali  D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 30 gg.  

4 Autorizzazioni gare sportive  
D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 30 gg.  

5 Accertamenti di residenza  
L. 1228/1954 

D.P.R. 223/1989 Sinigaglia Giorgio Delorenzi Pier Giovanni 
Dalla richiesta 
dell’Ufficio Anagrafe  20 gg  

6 Rilascio copie atti sinistri stradali  L.241/90 Piticchio Mario Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 30 gg.  

7 
Attività di vigilanza in materia di edilizia e 
ambiente  D.P.R. 380/2011 Delorenzi Pier Giovanni Delorenzi Pier Giovanni 

Per la notifica del 
verbale  90gg  

8 Risposta a segnalazioni, esposti, petizioni  L.241/90 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo  30 gg.  

9 
Rilascio autorizzazioni passi carrabili ai fini del 
codice della strada 

D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 30 gg.  

10 

Annullamento d’ufficio di sollecito in 
regime di autotutela(fase precoattiva) o 
sgravio di ingiunzione / cartella di 
pagamento (fase coattiva) 

L.241/90 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 40 gg.  
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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: POLIZIA LOCALE 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

11 

Annullamento d`ufficio di verbale in 
regime di autotutela e corrispondente 
rimborso della sanzione pecuniaria 
indebitamente riscossa  

L.241/90 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 180 gg.  

12 
Concessione rateizzazione a seguito di 
violazione del codice della strada  

D.Lgs 285/192 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 60 gg.  

13 
Rateizzazione di sanzione a seguito di 
violazione al codice della strada - diniego  

D.Lgs 285/192 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 45 gg.  

14 Veicoli abbandonati e veicoli fuori uso D.Lgs 152/2006 
D.M. 460/1999 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Per la notifica del 
verbale 

90 gg.  

15 Servizi di controllo igiene urbana Regolamento Polizia Urbana Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Per la notifica del 

verbale 
90 gg.  

16 Randagismo L. 281/1991 
L.R. 34/1993 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni   

È compresa sia l’attività di 
accertamento delle violazioni alla 
detenzione dei cani sia l’attività di 
istruttoria, per quanto di competenza 
del Comune di Dormelletto, del canile 
sanitario di Borgo Ticino 

17 Colonie feline L. 281/1991 
L.R. 34/1993 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni    

18 Ordinanze viabilita’ D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni da data direttiva 10 gg  

19 
Ordinanze viabilità per consentire 
l’esecuzione di attivita’ di competenza 
della polizia locale 

D.Lgs 285/92 
Dpr 495/92 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 10 gg  
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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: POLIZIA LOCALE 
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N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

20 Comunicazioni notizie di reato  art.347 c.p. Responsabilità individuale Responsabilità individuale trasmissione all’A.G. Senza ritardo  

21 
Giuramento guardie giurate e altre figure 
equiparate 

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni    

22 Notificazione atti L.689/81 
L.241/90 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni    

23 Aggiornamento sito web  Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni    
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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

1 
Agibilità ai fini della sicurezza degli immobili 
utilizzati per manifestazioni   art. 80 del t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data di protocollo 
SUAP 60 gg. 

Costituisce  endoprocedimento 
all’interno di un procedimento 
ordinario suap il cui atto finale è di 
competenza di altro ufficio 

2 Apertura di sala giochi  t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data di protocollo 
SUAP 

60 gg  

3 
Apertura/ ampliamento / trasferimento di 
locale di trattenimento e/o di pubblico 
spettacolo  

artt. 68 e 80 del t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data di protocollo 
SUAP 

60 gg.  

4 
Scia per ambulatorio medico a seguito di sub 
ingresso nella titolarità o nella gestione per 
atto fra vivi o per causa di morte  

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data di protocollo 
SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) - 

 

5 
Scia per tintolavanderia apertura / 
trasferimento sede / modifica locali 

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data di protocollo 
SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) - 

 

6 
Notifica di inizio o variazione di attività ai sensi 
dell’art. 6 reg. ce 852/2004  Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data di protocollo 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) - 

 

7 
Segnalazione certificata d'inizio attività per 
manifestazioni temporanee tipologia a -reg. ce 
852/2004  

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Va presentata 
direttamente all’asl il 

comune ne riceve 
copia 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

8 
Scia relativa agli automezzi utilizzati per il 
trasporto alimenti   Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Va presentata 
direttamente all’ASL, 
il Comune ne riceve 

copia 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

9 

Scia relativa ai negozi mobili utilizzati sulle 
aree pubbliche per la vendita di alimenti 
deperibili e/o per le attività di produzione, 
preparazione e confezionamento 

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Va presentata 
direttamente all’ASL, 
il Comune ne riceve 

copia 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

10 
Parere igienico-edilizio per insediamento 
attività produttive /modifiche delle lavorazioni 
ex art. 48 l.r. n. 56/77  

L.R. 56/77 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data di protocollo 
SUAP 

60 gg. 

Costituisce procedimento semplice o 
endoprocedimento all’interno di un 
procedimento ordinario suap, a 
seconda della complessità della pratica 

11 
Segnalazione certificata inizio attivita’ (s.c.i.a.) 
per esercizio di commercio al dettaglio con 
superficie di vendita inferiore a 250 mq 

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data di protocollo 
SUAP 30 gg (per 

procedura di 
controllo) 

L’esercizio dell’attività è subordinato al 
possesso dei requisiti soggettivi 
previsti dall’art.5 del d.lvo 114/1998 
smi così come sostituito dall’art.71 del 
d.lgs. 26 marzo 2010 n. 59 

12 
Scia di vendita di cose antiche e usate ai sensi 
degli artt. 126 e 127 del t.u.l.p.s.  t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data di protocollo 
SUAP 

30 gg (per 
procedura di 

controllo) 

Vendita di oggetti usati, compresi 
quelli antichi, d’arte o preziosi, 
all’ingrosso o al dettaglio. occorre 
essere muniti di autorizzazione di 
pubblica sicurezza ("presa d'atto"), e 
della tenuta degli speciali registri, delle 
operazioni giornaliere, da allegare alla 
segnalazione per consentirne la 
vidimazione 

13 
Segnalazione certificata inizio attivita’ (s.c.i.a.) 
per vendita al dettaglio in spaccio interno D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg (per 
procedura di 

controllo) 

Vendita al dettaglio di prodotti a 
favore di dipendenti da enti o imprese, 
pubblici o privati, di militari, di soci di 
cooperative di consumo, di aderenti a 
circoli privati, nonché la vendita nelle 
scuole e negli ospedali 
esclusivamente a favore di coloro 
che hanno titolo ad accedervi; deve 
essere effettuata in locali non aperti al 
pubblico, che non abbiano accesso 
dalla pubblica via. (art. 66 d.lgs. 26 
marzo 2010 n. 59) 

14 
Segnalazione certificata inizio attivita’ (s.c.i.a.) 
per vendita al dettaglio mediante apparecchi 
automatici  

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 
30 gg (per 

procedura di 
controllo) 

 

15 
Segnalazione certificata inizio attivita’ (s.c.i.a.) 
per vendita al dettaglio per corrispondenza, 
televisione o altri sistemi di comunicazione 

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 
30 gg (per 

procedura di 
controllo) 
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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

16 

Segnalazione certificata di inizio attivita’ 
(s.c.i.a.) in seguito a variazione della superficie 
di vendita di un esercizio commerciale con 
superficie di vendita inferiore a 150 mq 

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

 
30 gg (per 

procedura di 
controllo) 

Variazione della superficie di vendita di 
un esercizio commerciale di vendita 
con superficie di vendita inferiore a 
150 mq., con mantenimento della 

superficie di vendita entro i 150 mq. 

17 

Segnalazione certificata inizio attivita’ (s.c.i.a.) 
per trasferimento della sede di un esercizio 
commerciale di vicinato con eventuale 
ampliamento fino a mq. 150 (art. 7, d.lgs. 
114/1998)  

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg (per 
procedura di 
controllo)  

 

18 
Segnalazione certificata inizio attivita’ (s.c.i.a.) 
per vendita al dettaglio presso il domicilio dei 
consumatori  

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

 

 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg (per 
procedura di 
controllo)  

Il soggetto che intende avvalersi di 
incaricati per l’esercizio dell’attività 
deve comunicarne l’elenco all’autorità 
di pubblica sicurezza del luogo nel 
quale ha avviato l’attività e risponde 
agli effetti civili dell’attività dei 
medesimi. Gli incaricati devono essere 
in possesso dei requisiti di onorabilità 
prescritti per l’esercizio dell’attività di 
vendita(art. 69 D. Lgs 26 marzo 2010, 
n. 59) 

19 

Segnalazione certificata di inizio attivita’ 
(s.c.i.a.) per esercizio di commercio al 
dettaglio in seguito a subingresso nella 
titolarità o nella gestione dell'azienda 

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

Inizio attività di commercio al dettaglio 
in seguito a sub ingresso per atto tra 
vivi o per causa di morte 
(compravendita, fusione, scissione, 
affitto d’azienda, donazione, 
successione, re intestazione), con 
eventuale variazione della superficie di 
vendita fino a 150 mq. 

20 

Autorizzazione per esercizio commerciale, media 
struttura di vendita (superficie di vendita 
compresa tra mq. 151 e mq. 1500), o medio 
centro commerciale (più esercizi con superficie 
di vendita totale sino a mq. 1500) 

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg.  

21 Nulla – osta per affidamento di reparto L.R. 28/1998 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
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UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

controllo) 

22 
Nulla – osta per modifica societaria e/o 
modifica del preposto 

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo  
30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 

N.b. per la trasformazione di società in 
ditta individuale occorre presentare 
scia di cui al punto 19 

23 

Autorizzazione per esercizio commerciale di 
grande struttura di vendita o grande centro 
commerciale (superficie di vendita superiore a 
1500 mq) art. 9 d.lgs 114/98  

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 
SUAP 

90 gg 

Riguardo ai centri commerciali, la 
domanda di nuova apertura, 
trasferimento di sede, variazione di 
superf. di vendita e di settore 
merceologico, può essere presentata 
anche da un soggetto promotore che, 
ai soli fini della presentazione della 
stessa, può non dichiarare il possesso 
dei requisiti professionali ai sensi 
dell’art. 5 del d.lgs 114/98. Prima del 
rilascio della autorizzazione, è possibile 
sostituire il richiedente originario con 
altri che possiedano i requisiti di cui 
all’art. 5 del d.lgs 114/98 

24 

Autorizzazione per esercizio commerciale di 
grande struttura di vendita o grande centro 
commerciale (superficie di vendita superiore a 
1500 mq) art. 9 d.lgs 114/98  

D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 
SUAP 

90 gg 

Riguardo ai C.C., la domanda di nuova 
apertura, trasferimento di sede, 
variazione di superficie di vendita e di 
settore merceologico, può essere 
presentata anche da un soggetto 
promotore che, ai soli fini della 
presentazione della stessa, può non 
dichiarare il possesso dei requisiti 
professionali. Prima del rilascio 
dell’autorizzazione, è possibile 
sostituire il richiedente originario con 
altri che possiedano i requisiti di cui 
all’art. 5 del d.lgs 114/98 

25 

Scia di cessazione di esercizio di commercio di 
vicinato, di media e grande struttura di vendita 
– forme speciali di vendita  D.Lvo 114/98 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

26 
Autorizzazione per apertura di rivendita di 
quotidiani e periodici.  

D.Lvo 170/2001 
L.R. 40/192 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 

SUAP 
60 gg.  

27 

Segnalazione certificata inizio attività (s.c.i.a.) 
per esercizio di punto vendita esclusivo di 
quotidiani e periodici a seguito di subingresso 
nella titolarità o nella gestione dell'azienda  

D.Lvo 170/2001 
L.R. 40/192 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

28 
Autorizzazione al trasferimento attivita' di 
vendita di quotidiani e periodici su suolo 
pubblico  

D.Lvo 170/2001 
L.R. 40/192 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 
60 gg.  

29 
Segnalazione certificata di inizio attivita' 
(s.c.i.a.) per esercizio attivita’ di acconciatore 
e/o estetista  

L.161/1963 – L.174/2005 – L.1/1990 
Art.10 D.L. 7/2007 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 

Lo svolgimento dell’attività deve 
avvenire in locali di cui si ha la 
disponibilità, idonei a livello igienico-
sanitario 

30 

Segnalazione certificata di inizio attivita' 
(s.c.i.a.) per esercizio attivita’ di acconciatore 
e/o estetista in seguito a subingresso nella 
titolarita' o nella gestione dell'azienda  

L.161/1963 – L.174/2005 – L.1/1990 
Art.10 D.L. 7/2007 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data 

protocolloSUAP 
30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

31 

Segnalazione certificata di inizio attivita' 
(s.c.i.a.) di modifica impianti stradali di 
distribuzione di carburanti per autotrazione ad 
uso pubblico e ad uso privato 

L.R. 14/2014 

DGR 07/07/2008, n.35-9132 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data 

protocolloSUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo)  

32 Nulla – osta orario per distributori carburanti  DGR 07/07/2008, n.35-9132 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo) 

 

33 

Segnalazione certificata di inizio attivita’ 
(s.c.i.a.) per l'esercizio dell'attivita' di 
somministrazione di alimenti e bevande a 
seguito di subingresso nella titolarità o nella 
gestione dell'azienda  

L.R. 38/2006 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data 
protocolloSUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 
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UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

34 
Autorizzazione per nuova apertura di esercizio 
dell'attivita' di somministrazione di alimenti e 
bevande  

L.R. 38/2006 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data 

protocolloSUAP 60 gg.   

35 
Comunicazione di modifica societaria e/o 
modifica del delegato  L.R. 38/2006 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data 
protocolloSUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

36 
Nulla – osta per effettuazione/ modifica orario 
in esercizio di somministrazione di alimenti e 
bevande  

L.R. 38/2006 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo) 

 

37 

Segnalazione certificata di inizio attività di 
giochi leciti diversi dai giochi leciti di cui all'art. 
110 del tullps in un esercizio pubblico di 
somministrazione risultante già autorizzato  

t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data 

protocolloSUAP 
30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

38 

Segnalazione certificata di inizio attività per 
produzione e importazione (art.86c.3/a tullps) 
distribuzione e gestione (art. 86 c.3/b tullps). 
nuova apertura.  

t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data 

protocolloSUAP 
30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

39 

Segnalazione certificata di inizio attività in 
seguito a cambio titolarità per produzione e 
importazione (art.86c.3/a tullps) distribuzione 
e gestione (art. 86 c.3/b tullps)  

t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 
30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

40 
Autorizzazione in seguito a cambio titolarità 
in sala giochi  

t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg.   

41 

Segnalazione certificata inizio 
attività:installazione di apparecchi e congegni 
automatici, semiautomatici ed elettronici di cui 
all'art. 110, commi 6 e 7 e/o di altri giochi 
leciti (art. 86 comma 1 e comma 3 lettera c del 
t.u.l.p.s.), in esercizi commerciali o pubblici 
diversi da quelli già in possesso di altre licenze 
di cui al primo o secondo comma dell'art. 86 o 
di cui all'articolo 88 ovvero per la installazione 
in altre aree al pubblico (eccetto phone 
center)aperte 

t.u.l.p.s. R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 



 

COMUNE DI DORMELLETTO 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI DORMELLETTO 

Approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 16 del 29 gennaio 2014 

 

SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
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FINALE  
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TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

42 
Segnalazione certificata di inizio attività di 
somministrazione effettuata congiuntamente 
ad attività di trattenimento e svago  

L.R. 38/2006 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

43 
Segnalazione certificata di inizio attività di 
somministrazione negli spacci annessi ai circoli 
-nuova apertura 

D.P.R. 235/201 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 
controllo) 

 

44 

Autorizzazione per il subingresso nella titolarità 
o nella gestione dell'azienda di vendita al 
dettaglio su area pubblica con posteggio D.Lvo 114/98 – L.R. 28/99  

DGR 32-2642/2001 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

60 gg. 

È ancora soggetta ad autorizzazione 
per espressa disposizione regionale. Il 
procedimento di perfeziona con il 
rilascio contestuale di atto di 
concessione di posteggio 

45 
Scia per nuova attività vendita al dettaglio in 
forma itinerante su area pubblica da parte dei 
produttori agricoli.  

D.Lvo 114/98 – L.R. 28/99  
DGR 32-2642/2001 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo  30 (per 
procedura di 
controllo) 

 

46 
Autorizzazione per l'attività di vendita su area 
pubblica in forma itinerante -tipo b D.Lvo 114/98 – L.R. 28/99  

DGR 32-2642/2001 
Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo  
90 gg  

47 

Autorizzazione per l’attività di vendita su area 
pubblica su posteggio fisso del mercato 

D.Lvo 114/98 – L.R. 28/99  
DGR 32-2642/2001 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 90 gg 

N.b. il rilascio di nuove autorizzazioni 
è effettuato sulla base di appositi 
bandi comunali. 
Il bando comunale è oggetto di 
pubblicazione sul B.U.R.P. e sull’albo 
pretorio. 

48 
Autorizzazione per subingresso nella titolarità o 
nella gestione dell'azienda di vendita al 
dettaglio su area pubblica in forma itinerante  

D.Lvo 114/98 – L.R. 28/99  
DGR 32-2642/2001 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data protocollo 

 
60 gg.  E’ ancora soggetta ad autorizzazione 

per espressa disposizione regionale 

49 Revoca dell`autorizzazione per irregolarità 
contributiva e fiscale   

DGR 20-380 del 26/07/2010 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data di 
accertamento 
dell’irregolarità 

60 gg.   

50 Autorizzazione all’ampliamento di superficie di 
posteggio mercatale  

Regolamento Comunale Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

60 gg.   
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51 

Reintestazione di autorizzazione 
amministrativa per l'esercizio dell'attività di 
vendita al dettaglio su area pubblica al termine 
della gestione pro-tempore  

D.Lvo 114/98 – L.R. 28/99  
DGR 32-2642/2001 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

 
60 gg.   

52 
Provvedimenti disciplinari di sospensione per 
inosservanza di legge e/o regolamenti dei 
mercati  

Regolamento Comunale Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data accertamento 

irregolarità 60 gg.   

53 Autorizzazione per subingresso in licenza per 
taxi per atto tra vivi  

L. 21/1992 
L.R. 24/1995 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

60 gg.   

54 Nulla-osta per sostituzione alla guida di taxi  
L. 21/1992 

L.R. 24/1995 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

30 gg.   

55 
Autorizzazione per subingresso in attivita’ per 
noleggio di autovettura con conducente per 
atto tra vivi  

L. 21/1992 
L.R. 24/1995 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

60 gg.   

56 

Autorizzazione all’ apertura, modifica ai locali 
di pubblico spettacolo del tipo cinema o teatro 

 
L. 28/2004 

D.M. 391/1998 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg.  

57 
Autorizzazione all’ apertura discoteche /locali di 
pubblico spettacolo-trattenimento / arte varia  Art.68 TULPS 

Art.80 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg.   

58 
Autorizzazione in attività’ gia esistente (cambio 
titolarità e/o altre modifiche) discoteche /locali 
di pubblico spettacolo-trattenimento/ arte varia  

Art.68 TULPS 
 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg.   
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59 Segnalazione certificata di inizio attività per 
nuova apertura di agenzia d’affari  

Art. 115 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo) 

 

60 
Segnalazione certificata di inizio attività in 
seguito a cambio titolarità in agenzia d’affari  Art. 115 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 30 gg. (per 
procedura di 
controllo)  

 

61 
Segnalazione certificata di inizio attività per 
nuova apertura e iscrizione registro informatico 
per il servizio mortuario  

Art. 115 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo)  

 

62 
Segnalazione certificata di inizio attività in 
seguito a cambio titolarità e iscrizione registro 
informatico per il servizio mortuario 

Art. 115 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo)   

 

63 Nuova licenza di fochino  TULPS R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

60 gg.   

64 Nuova licenza di istruttore di tiro  TULPS R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

60 gg.   

65 Rinnovo licenza di fochino  TULPS R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

30 gg.   

66 Rinnovo licenza di istruttore di tiro  TULPS R.D. 773/31 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

30 gg.   

67 
Scia di svolgimento della manifestazione di 
sorte locale “Tombola” D.P.R. 430/2001  Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 30 gg. (per 
procedura di 

controllo)   
 

68 
Scia di svolgimento della manifestazione di 
sorte locale “lotteria”  D.P.R. 430/2001 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 30 gg. (per 
procedura di 

controllo)   
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69 Scia di svolgimento della manifestazione di 
sorte locale “pesca/banco di beneficenza”  

D.P.R. 430/2001 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo) 

 

70 Autorizzazione per installazione/modifica 
impianto di distribuzione carburanti  

L.R. 14/2014 

DGR 07/07/2008, n.35-9132 
Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 90 gg.  

71 
S.c.i.a. di subingresso nella titolarità, 
nell’esercizio o nella gestione di impianto di 
distribuzione carburanti  

L.R. 14/2014 

DGR 07/07/2008, n.35-9132 
Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data 
protocolloSUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

72 
Segnalazione certificata di inizio attività di 
somministrazione di alimenti e bevande in via 
temporanea.  

L.R. 38/2006 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 30 gg. (per 

procedura di 
controllo) 

 

73 
Autorizzazione per spettacoli temporanei 
all'aperto.  Art.68/69 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
60 gg.   

74 Autorizzazione per spettacoli temporanei in 
strutture al chiuso.  

Art.68/69 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

60 gg.   

75 
Autorizzazione per spettacoli organizzati in un 
contesto non imprenditoriale.  Art.68/69 TULPS Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
30 gg.   

76 
registrazione e assegnazione codice 
Identificativo per attrazione di spettacolo 
viaggiante  

D.M. 18/05/2007 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg   

78 Autorizzazione per esercizio di spettacoli 
viaggianti      

L.337/1968 
Art. 69 del TULPS 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 60 gg   

78 
Scia di messa in esercizio  
ascensore / montacarico   D.P.R. 162/99 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
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79 
Scia per variazioni ascensori – legale 
rappresentante – ditta manutentrice – ente 
verifiche biennali 

D.P.R. 162/99 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

80 
Scia per apertura / modifica di struttura 
ricettiva (alberghi, strutture turistico 
alberghiere)  

L.R. 14/1995 
D.Lgs. 79/2011 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo)   
 

81 Scia per esercizio di affittacamere, locanda  L.R. 31/1985 
L.R. 34/1988 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

82 
Scia per l’esercizio saltuario di bed and 
breakfast  

L.R. 31/1985 
L.R. 34/1988 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

83 Scia per apertura di azienda agrituristica  
L.20/2006 

L.R. 38/1995 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

84 Scia per apertura casa per ferie  L.R. 31/1985 
L.R. 34/1988 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

85 
Scia di sub ingresso nella titolarità di strutture 
ricettive  D.Lgs 79/2011 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 

Da data protocollo 
SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

86 Scia di inizio attività agenzia di viaggi e 
turismo 

L.R. 15/1988 
D.Lgs 79/2011 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo)   
 

87 
Scia di apertura filiali, succursali e altri punti 
vendita di agenzie di viaggi e turismo 

L.R. 15/1988 
D.Lgs 79/2011 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

SUAP 

30 gg. (per 
procedura di 

controllo) 
 

88 Esposti, segnalazioni  Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

30 gg.  



 

COMUNE DI DORMELLETTO 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI DORMELLETTO 

Approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 16 del 29 gennaio 2014 

 

SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: VIGILANZA, COMMERCIO ED ATTIVITÀ PRODUTTIVE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: COMMERCIO 
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: PIER GIOVANNI DELORENZI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 
FINALE  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 
(in giorni) 

NOTE 

89 Autentica copie  Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

TEMPO REALE  

90 Ordinanze ingiunzioni di pagamento  Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data del titolo 

esecutivo  Entro180 gg.  

91 Provvedimenti ordinativi restrittivi permanenti 
e/o temporanei 

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni Da data acquisizione 
delle motivazioni 

60 gg.  

92 Rilascio di v.a.r.a.   Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

 
60 gg.   

93 
Nulla-osta per svolgimento vendite 
straordinarie (promozionali – saldi – 
liquidazione )  

 Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

 
30 gg.   

94 Ordinanze viabilita per consentire l’esecuzione 
di attivita’ di competenza dell’ufficio commercio 

D.Lgs 285/92 
DPR 495/92 

Locatelli Elena Delorenzi Pier Giovanni 
Da data protocollo 

10 gg  

 


