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SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: TECNICA 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 
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N PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DELL’ATTO 

FINALE 
DECORRENZA 
DEL TERMINE 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 
NOTE 

1 

PROCEDURE RELATIVE A CONTRATTI 
PUBBLICI RELATIVI A LAVORI, SERVIZI E 
FORNITURE IN ATTUAZIONE DELLE 
DIRETTIVE 2004/17/CE E 2004/18/CE 

D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
assegnazione dei 
fondi necessari 

 Procedimenti complessi con termini diversi 
in funzione delle varie procedure 

2 

ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI BENI, 
SERVIZI E LAVORI MEDIANTE 
AMMINISTRAZIONE DIRETTA 
ATTRAVERSO AFFIDAMENTO DIRETTO / 
GARA INFORMALE CON RICHIESTA DI 3 
O 5 PREVENTIVI 

D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. / 
Regolamento comunale per 
l’acquisizione di beni, servizi e lavori 
in economia 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
assegnazione dei 
fondi necessari 

30 gg Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

3 

ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI BENI, 
SERVIZI MEDIANTE PROCEDURA DI 
COTTIMO FIDUCIARIO ATTRAVERSO 
AFFIDAMENTO DIRETTO / GARA 
INFORMALE CON RICHIESTA DI 3 O 5 
PREVENTIVI 

D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. / 
Regolamento comunale per 
l’acquisizione di beni, servizi e lavori 
in economia 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
assegnazione dei 
fondi necessari 

30 gg Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

4 

ACQUISIZIONI IN ECONOMIA DI BENI, 
SERVIZI IN CASI DI PARTICOLARE 
URGENZA ATTRAVERSO AFFIDAMENTO 
DIRETTO CON RICHIESTA DI UN 
PREVENTIVO 

D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. / 
Regolamento comunale per 
l’acquisizione di beni, servizi e lavori 
in economia 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
assegnazione dei 
fondi necessari 

30 gg Procedura in deroga a quelle ordinarie. 
Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90  

5 
PROCEDURE RELATIVE A 
ESPROPRIAZIONI PER PUBBLICA 
UTILITA’ 

D.P.R. 327/2001 e s.m.i. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 

Dalla data di 
ricevimento della 
proposta o 
dell’attivazione del 
procedimento 

360 gg Procedimenti complessi con termini diversi 
in funzione delle varie procedure 

6 

PROCEDIMENTI RELATIVE ALLE ISTANZE 
PER CONTRIBUTI FINALIZZATI 
ALL’ELIMINAZIONE DELLE BARRIERE 
ARCHITETTONICHE  

L. 13/1989 e s.m.i. / Dgr n. 
25−10730 anno 2009. 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

45 gg.  Bando regionale scadenza annuale al 31 
marzo 

7 
AUTORIZZAZIONE MANOMISSIONE 
SUOLO PUBBLICO  

Regolamento per 
l’esecuzione di scavi su 
suolo pubblico (D.C.C. 22/2011) 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg.   

8 
PRATICHE DI PRIVATI RELATIVE AD 
EDILIZIA CIMITERIALE 

D.P.R.380/2001 e s.m.i. / Piano 
Regolatore Cimitariale geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

90 gg  
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9 CONTRIBUTI PER GLI EDIFICI DI CULTO l.r. 15/1989 e s.m.i. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

360 gg Termine presunto in relazione 
all’erogazione dei contributi regionali 

10 
PROCEDURE RELATIVE AI 
CONTRASSEGNI IDENTIFICATIVI PER I 
NATANTI 

Legge 15.11.2011 n. 203 e dell''art. 
17 del regolamento internazionale per 
la navigazione sui Laghi Maggiore e di 
Lugano. 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

11 CERTIFICATI URBANISTICI L.R. 19/1999 e s.m.i. art. 5 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

60 gg.   

12 
CERTIFICATO DI DESTINAZIONE 
URBANISTICA  

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 30 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg. 
 

13 

MONETIZZAZIONI RELATIVE ALLA 
PARTECIPAZIONE DEI PRIVATI ALLA 
ATTUAZIONE DELLE PREVISIONI DI 
PIANO REGOLATORE GENERALE 
COMUNALE. 

Norme Tecniche di Attuazione 
P.R.G.C. art. 18 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 

dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

90 gg. 
Procedimento complesso con termine 
presunto da quello del procedimento di 
rilascio del Permesso di Costruire 

14 
VARIANTI GENERALI AL PIANO 
REGOLATORE GENERALE COMUNALE 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 15 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

300 gg 

Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg Pubblicazione Proposta 
tecnica del progetto preliminare + 90 gg di 
lavoro per la 1° Conferenza + 60 gg 
Pubblicazione Progetto Preliminare + 120 
gg di lavoro per la 1° Conferenza 

15 
VARIANTI STRUTTURALI AL PIANO 
REGOLATORE GENERALE COMUNALE 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 15 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

300 gg 

Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg Pubblicazione Proposta 
tecnica del progetto preliminare + 90 gg di 
lavoro per la 1° Conferenza + 60 gg 
Pubblicazione Progetto Preliminare + 120 
gg di lavoro per la 1° Conferenza 

16 
VARIANTI PARZIALI AL PIANO 
REGOLATORE GENERALE COMUNALE 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 17 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

60 gg 

Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg Pubblicazione Variante 
adottata + 30 gg Approvazione Variante; 
45 gg Riservati alla Provincia; 

17 
VARIANTI SEMPLIFICATE AL PIANO 
REGOLATORE GENERALE COMUNALE 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 17bis geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

90 gg 

Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg Durata della 
Conferenza + 30 gg Pubblicazione ed 
osservazioni + 30 gg Durata della 
Conferenza + Approvazione Variante 
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18 
PROCEDIMENTI RELATIVI ALLA VAS E 
ALLA VIA 

L.R. 40/1998 e s.m.i. / L.R. 56/1977 
e s.m.i. 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

 Procedimento complesso incardinato in 
altre procedure edilizie e urbanistiche 

19 PIANI PARTICOLAREGGIATI L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 40 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

60 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg pubblicazione + 30 
osservazioni 

20 
PIANI PER L'EDILIZIA ECONOMICA E 
POPOLARE 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 41 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

60 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg pubblicazione + 30 
osservazioni 

21 
I PIANI DELLE AREE PER INSEDIAMENTI 
PRODUTTIVI 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 42 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

60 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg pubblicazione + 30 
osservazioni 

22 I PIANI DI RECUPERO L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 41 bis geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

60 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg pubblicazione + 30 
osservazioni 

23 
I PIANI ESECUTIVI DI INIZIATIVA 
PRIVATA CONVENZIONATA 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 43 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

120 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto da: 90 gg accoglimento + 15 gg 
pubblicazione + 15 gg osservazioni 

24 
I PIANI TECNICI DI OPERE E 
ATTREZZATURE DI INIZIATIVA PUBBLICA 
DI CUI ALL'ARTICOLO 47 

L.R. 56/1977 e s.m.i. art. 47 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

30 gg  Procedimento complesso con termine 
desunto da art. 2 c.2 L. 241/90 

25 

I PROGRAMMI INTEGRATI DI 
RIQUALIFICAZIONE URBANISTICA, 
EDILIZIA E AMBIENTALE DI CUI ALLA 
L.R. 18/1996 

L.R. 56/1977 e s.m.i. / L.R. 18/1996 
e s.m.i. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 

dalla data di 
ricevimento della 
proposta 

60 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto da: 30 gg pubblicazione + 30 
osservazioni 

26 

ENDOPROCEDIMENTI RIFERITI A 
ISTANZE TRASMESSE TRAMITE LO 
SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA’ 
PRODUTTIVE (ARONA) 

D.P.R. 447/1998 e s.m.i. 
geom. Massimo Gemelli 
 
dott. Giacomo Bellodi 

geom. Massimo Gemelli 
 

dalla data di 
trasmissione 
dell’istanza 

90 gg.  

27 PERMESSO DI COSTRUIRE  D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 20. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli dalla data di ricevimento 
dell’istanza 90 gg   

28 
PERMESSO DI COSTRUIRE PER 
INTERVENTI Art. 22 c.7  

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 22. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli dalla data di ricevimento 
dell’istanza 90 gg  
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29 
ACCERTAMENTO DI CONFORMITA’ AI 
SENSI DELL’ART. 36 DEL D.P.R. 
380/2001 E S.M.I.  

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 36 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

60 gg  

 

30 
ACCERTAMENTO DI CONFORMITA’ AI 
SENSI DELL’ART. 37 DEL D.P.R. 
380/2001 E S.M.I. 

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 37 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg   

31 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI INIZIO 
ATTIVITÀ (SCIA)  

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 22 / L. 
241/1990 e s.m.i. 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
segnalazione 

60 gg   

32 DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITÀ (DIA)  D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 22 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
denuncia 

30 gg   

33 
COMUNICAZIONE DI INIZIO LAVORI IN 
ATTIVITÀ EDILIZIA LIBERA  

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 6 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
comunicazione 

30 gg  Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

34 
PROROGA TERMINE DI FINE / INIZIO 
LAVORI SU PERMESSO DI COSTRUIRE  

D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 15 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

35 
AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA 
ORDINARIA  

D.Lgs. 42/2004 e s.m.i. art. 146 dott. Giacomo Bellodi geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

105 gg 100 gg ai sensi del c. 9 dell’art. 146 del 
D.Lgs. 42/2004 e s.m.i. 

36 
AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA 
SEMPLIFICATA 

D.Lgs. 42/2004 e s.m.i. art. 146 / 
D.P.R. 139/2010 

dott. Giacomo Bellodi geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

60 gg 55 gg ai sensi del c. 6 art. 4 del D.P.R. 
139/2010 

37 
ACCERTAMENTO DI COMPATIBILITÀ 
PAESAGGISTICA  

D.Lgs. 42/2004 e s.m.i. art. 167 dott. Giacomo Bellodi geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

180 gg  

38 
PARERE VINCOLANTE COMMISSIONE 
LOCALE DEL PAESAGGIO  

L.R. 56/77 e s.m.i. art. 49 / L.R 32/08 dott. Giacomo Bellodi geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg  

39 
AUTORIZZAZIONE PER INTERVENTI IN 
ZONA DI VINCOLO IDROGEOLOGICO  

L.R. 45/89 e s.m.i. art. 2 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

60 gg   
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40 
AUTORIZZAZIONE MEZZI PUBBLICITARI 
A CARATTERE STABILE  

D.P.R 495/92 / Regolamento 
comunale per l'applicazione 
dell'imposta comunale sulla pubblicita' 
e per l'effettuazione del servizio 
pubbliche affissioni (D.C.C. 33/1994 e 
s.m.i.) 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

90 gg  

 

41 CERTIFICATO DI AGIBILITÀ D.P.R.380/2001 e s.m.i. art. 25 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg  
60 gg ai sensi del c. 4 dell’art. 25 del 
D.P.R.380/2001 e s.m.i., per silenzio 
assenso 

42 
ACCETTAZIONE DENUNCIA PER OPERE IN 
ZONA SIMICA  

D.P.R. 380/01 e s.m.i. art. 93 -D.G.R. 
11-13058 del 19/01/2010 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 

dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg  Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

43 
PERMESSI PER LA REALIZZAZIONE DI 
POZZI PRIVATI 

D.P.R. 380/01 e s.m.i / L.R. 22/1996 
e s.m.i. 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

75 gg 
Procedimento complesso con termine 
presunto rispetto alle competenze 
comunali 

44 
PROCEDURE RELATIVE AD 
AUTORIZZAZIONI PER ENERGIE E FONTI 
RINNOVABILI  

D.Lgs. 387/2003 e s.m.i. / D.Lgs. 
28/2011 e s.m.i. geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 

dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg - 180 
gg 

Procedimento complesso con termine 
presunto rispetto alle competenze 
comunali 

45 
RICOGNIZIONI D’UFFICIO E 
SOPRALLUOGHI ANCHE COLLEGATI A 
ESPOSTI E SEGNALAZIONI 

D.P.R. 380/01 e s.m.i. / L.R. 56/1977 
e s.m.i. / Altre normative Statali e 
Regionali / Regolamenti Comunali 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg  Procedimento complesso con termine 
presunto da art. 2 c.2 L. 241/90 

46 
AUTORIZZAZIONE SCARICO ACQUE 
NERE IN DEROGA 

D. Lgs 152/2006 art. 124 comma 7 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

60 gg  Deve essere rinnovata ogni 4 anni 

47 
SANZIONE AMMINISTRATIVA SCARICHI 
NON AUTORIZZATI  

D Lgs 152/2006 artt 133 -140 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli dalla data di verifica 30 gg   

48 
VERIFICHE COLLETTAMENTO RETE 
FOGNARIA E/O AUT. SCARICO  

D Lgs 152/2006 art 124 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli dalla data di verifica 
30 gg+ 30 gg 
*  

 

49 
AUTORIZZAZIONE DEROGA 
REGOLAMENTO ACUSTICA PER 
MANIFESTAZIONI E CANTIERI  

l. 447/95, l.r. 52/2000 - Regolamento 
comunale per lo svolgimento di attività 
all’aperto a carattere temporaneo (D.C.C. 
14/2006) 

geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

20 gg   
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DECORRENZA 
DEL TERMINE 
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50 RIFIUTI ABBANDONATI  d.lgs. 152/2006 e s.m.i. art. 192 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento della 
segnalazione 

30 gg  Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

51 

CERTIFICAZIONI SU PRATICHE EDILIZIE 
(dichiarazioni di avvenuta demolizione 

per agenzia territorio / dichiarazioni per 

gse / ecc.) 

 geom. Massimo Gemelli geom. Massimo Gemelli 
dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

30 gg  Termine massimo da art. 2 c.2 L. 241/90 

 


