
 

COMUNE DI DORMELLETTO 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI DORMELLETTO 

Approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 16 del 29 gennaio 2014 

 

SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: CONTABILE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: TRIBUTI 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: MATILDE ROSSINI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  
RESPONSABILE DELL’ATTO 

FINALE  
DECORRENZA 

DEL TERMINE 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 
NOTE 

1 Rimborso tributi locali indebitamente pagati 

D. Lgs. 504/1992 e s.m.i. 
D. Lgs. 507/1993 e s.m.i. 
Legge 296/2006 e s.m.i. 
D.L. 201/2011 convertito in Legge 
214/2011 e s.m.i. 
D. Lgs. 23/2011 e s.m.i. 
 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Il rimborso deve essere 
richiesto dal contribuente 
entro il termine di cinque 
anni dal giorno del 
versamento, ovvero da 
quello in cui è stato 
accertato il diritto alla 
restituzione. 

90   

2 Accertamenti tributi locali non pagati 

D. Lgs. 504/1992 e s.m.i. 
D. Lgs. 507/1993 e s.m.i. 
Legge 296/2006 e s.m.i. 
D.L. 201/2011 convertito in 
Legge 214/2011 e s.m.i. 
D. Lgs. 23/2011 e s.m.i. 
 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

 Termini di 
Legge 

 

3 Dilazione / rateizzazione di somme dovute in 
base ad avvisi di accertamento o avvisi bonari 

 Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  

4 Rilascio autorizzazione per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

D. Lgs. 507/1993 e s.m.i. 
 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  

5 

Autorizzazione per l’occupazione temporanea 
di suolo pubblico per l’attività di vendita in 
occasione di una riunione straordinaria di 
persone (feste, sagre, fiere ecc.) 

D. Lgs. 507/1993 e s.m.i. 
 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  

6 Concessione tosap per il mercato D. Lgs. 507/1993 e s.m.i. 
 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  

 



 

COMUNE DI DORMELLETTO 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI DORMELLETTO 

Approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 16 del 29 gennaio 2014 

 

SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: CONTABILE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 

UFFICIO/SERVIZIO: PERSONALE 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: MATILDE ROSSINI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  
RESPONSABILE DELL’ATTO 

FINALE  
DECORRENZA 

DEL TERMINE 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 
NOTE 

1 
Certificazioni del servizio prestato da personale 
dipendente.   Funzionario Matilde Rossini – 

Titolare di P.O. 
Dott. Agostino Carmeni – 
Segretario comunale 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  

2 
Cessione del quinto dello stipendio e piccoli 
prestiti inpdap   Funzionario Matilde Rossini – 

Titolare di P.O. 
Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  

3 
Certificazioni di servizio a fini previdenziali e 
contributivi   Funzionario Matilde Rossini – 

Titolare di P.O. 
Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

  



 

COMUNE DI DORMELLETTO 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI DORMELLETTO 

Approvato con deliberazione della Giunta comunale n. ___ del 29 gennaio 2014 

 

SCHEDA UNITÀ ORGANIZZATIVA DELL’AREA: SOCIO-ASSISTENZIALE 
DIRIGENTE: DOTTOR AGOSTINO CARMENI 
UFFICIO/SERVIZIO: SERVIZI SOCIALI 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: MATILDE ROSSINI 

N  PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  
RESPONSABILE DELL’ATTO 

FINALE  
DECORRENZA 

DEL TERMINE 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 
NOTE 

POLITICHE SOCIALI 

1 
Contributo alla locazione sulla base del bando 
regionale  Art. 11 Legge 431/1998 e s.m.i. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Decorrenza stabilita 
annualmente dal bando 
regionale.  

 

Il contributo è erogato agli aventi diritto 
dopo l’erogazione dei fondi da parte della 
Regione all’Ente 

2 
Inserimento telematico su sito inps di domanda 
per assegno nucleo familiare  Art. 65 Legge448/1998 e s.m.i. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

La domanda deve essere 
presentata entro il 31 
gennaio dell’anno 
successivo  

  

3 
Inserimento telematico su sito inps di domanda 
per assegno maternità  Art. 66 Legge448/1998 e s.m.i. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

La domanda deve essere 
presentata  entro 6 mesi 
dalla nascita del bambino  

  

4 Inserimenti per consorzio case vacanza   
Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Termine stabilito nel 
programma annuale del 
Consorzio Case Vacanza 

Termine 
stabilito nel 
programma 
annuale del 
Consorzio Case 
Vacanza 

 

RESIDENZA PER ANZIANI 

5 Inserimento ospiti in struttura  Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 

Funzionario Matilde Rossini – 
Titolare di P.O. 
previa deliberazione di Giunta 
comunale 

Dalla data di 
presentazione 
dell’istanza 

In base alla 
disponibilità dei 
posti letto  

Ai sensi della convenzione in essere 
con la struttura per anziani, l’Ente ha 
la disponibilità di n. 14 posti letto a 
tariffa agevolata, da destinare ai 
cittadini dormellettesi che presentanto 
i requisiti previsti dal regolamento 

6 Reclami e suggerimenti      30 gg  

 


